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I.ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ І НАПРЯМКИ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ
             Освітній процес у сучасній школі спрямований на формування конкурентноспроможної особистості, яка вміє знаходити інформацію з різних джерел та ефективно оперувати нею.
 
   Робота бібліотеки організована відповідно до чинного законодавства роботи навчального закладу. У своїй діяльності бібліотека навчального закладу керується наказом МОНУ № 641 від 16.06.2015 «Про затвердження Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді, Заходів щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання у загально-освітніх навчальних закладах», Законами України «Про освіту», «Про бібліотеки і бібліотечну справу», положенням  «Про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу Міністерства освіти України», Концепцією громадянського виховання особистості в умовах розвитку української державності та положенням про бібліотеку СНВК.  


  Виходячи із основних завдань чинних нормативних документів,у 2017/2018 навчальному році перед бібліотекою  постають такі завдання:
- сприяння вихованню гармонійної, морально досконалої особистості, свідомої свого громадянського обов’язку;
- формування  в учнів вмінь та навичок бібліотечного користувача, розкриття перед ними основних функцій бібліотеки;
- виховання в учнів поваги до державних символів України, Конституції України;
- сприяння підвищенню фахової, педагогічної майстерності вчителів, вихователів, батьків шляхом популяризації педагогічної літератури і надання інформації про неї;
- використання  різноманітних форм і методів краєзнавчої роботи; 
- виховання любові до рідного краю; 
- бібліотечно-інформаційне забезпечення особистісних потреб користувачів в організації дозвілля, у профорієнтаційному визначенні;
 - розширення бібліотечно-інформаційних послуг на основі удосконалення традиційних і засвоєння нових бібліотечних форм і методів роботи.            
Бібліотека у 2017/2018 навчальному році здійснюватиме свою діяльність за тематичними напрямами, а саме:

 1.«Підвищення престижу читання»;
 2. «Формування  в учнів патріотичних почуттів»;
 3.«Розкриття  компетентнісного потенціалу кожної дитини»;
 4. «Пропаганда здорового способу життя»;
 5. «Формування, використання і збереження бібліотечного фонду;

 6.Ціннісне ставлення до рідної мови як до чинника духовного і психічного здоров’я»;
 7. «Індивідуальна робота з читачами щодо прищеплення навичок самостійного пошуку інформації»
 II. АНАЛІЗ ОСНОВНИХ ПОКАЗНИКІВ РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ
	№ з/п
	Показники роботи
	План на 2016/2017
	Виконання плану на 2016/2017
	План на 2017/2018

	1
	Читачів усього: 

- учнів; 

- педагогів; 

- інших працівників      закладу 
	245
155
53

37
	245
155
53

37
	250 
160
53

37

	2
	Книговидача:

· художня та галузева література;

· підручників;

· газет та журналів
	8200

3600
2600
2000

	7206
3576
2038
1692

	7300
3800

1800
     1700


	3
	Інформаційно-бібліографічна масова та довідкова робота:

· книжкових виставок;

· тематичних полиць, куточків;

· експрес-інформацій;

· екскурсій, бібліоподорожей;

-    днів «Відкритих дверей»;

· загальношкільних  заходів; 

· зустрічей;

· оглядів літератури;

· бібліотечних годин, виступів на педагогічних радах;

· предметних тижнів;

· бібліотечні бесіди
	91
24
12

8
4

4
5
12

4
4
2

12
	97
24

12

10
4

4

6
12

4
5

4

12
	97
24

12

10
4

4

7
12

4
4

4

12

	4


	Фонд:

· кількість книжок;

· брошур та журналів;

· науково-педагогічних та методичних посібників;

· навчальних підручників;

· періодичних видань
	10765
6830
920
130
2835
50
	11069
6889
920

193
3017
50
	11200

7000

950
200

3000

50

	5
	Надходження фонду:

· підручників;

· художня та галузева література,

· навчальна та науково-методична література
	587

163

394
30
	304
182
59
63
	500
300

150
50

	6
	Довідково-бібліографічна робота


	61

	61

	70


	7
	Списання: 

         - підручників;
     - художньої та галузевої літератури, навчальної та науко-методичної літератури

	-

-
	-

-
	-
50


III. РОБОТА ЗАВІДУВАЧА БІБЛІОТЕКИ З ЧИТАЧАМИ З ФОРМУВАННЯ Й ЗАДОВОЛЕННЯ ЇХНІХ ЧИТАЦЬКИХ ПОТРЕБ
	№ 
з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Класи
	Відмітка про виконання

	1


	Обслуговування користувачів

Запис користувача до бібліотеки
Ознайомлення користувачів з правилами користування

бібліотекою, розміщенням фонду, довідковим апаратом
	Протягом

навчального  року

Вересень

2016 р.
	1-9
5-9
	

	2


	Перереєстрація читачів

Редагування формуляра читача, внесення змін до нього
	Протягом навчального року
	1-9
	

	3
	Обслуговування користувачів у читальній залі та абонементі

Проведення консультацій, бесід з користувачами 
Інформування користувача про нові надходження.

 Підбір необхідних документів для видачі: за конкретною вимогою, за визначеною темою
Видача документа з записом читацького формуляра 

Використання мережі Інтернет 

	Протягом  навчального   року

Щомісяця

Протягом навчального року

Протягом  навчального року 
Протягом навчального року

	1-9
1-9, 

педагоги 

Підготов

чий,
1-9, 

педагоги 
1-19, 
педагоги

5-9,

педагоги

	

	4


	Підготовка до видачі документів

 Розстановка формулярів користувачів за алфавітом
Підбиття підсумків роботи за день записами у «Щоденнику роботи  бібліотеки»

Перегляд нового находження літератури для рекомендації користувачам.

Оновлення тематичних виставок на допомогу вивченню навчальних предметів,
 Огляд новинок методичної літератури
	Протягом  навчального  року

Щоденно

Щомісяця

Протягом навчального року

Щомісяця
	1-9,

педагоги

1-9,
педагоги
Педагоги
	

	5
	 Робота з користувачами - боржниками  

 Ліквідація книжкової заборгованості
Приймання документів взамін загублених

Здійснення запису в зошиті обліку книг, підручників взамін загублених.

Заміна загублених книжок
Дрібний ремонт книг. Робота «Книжкової лікарні»
	Травень 

2018 р.

Протягом навчального року
Протягом навчального року

За потребою
За потребою
	1-9
1-9
1-9
Підготовчий,
1-9
Підготовчий,1-9
	


IV. ВЗАЄМОДІЯ БІБЛІОТЕКИ З ПЕДАГОГІЧНИМ КОЛЕКТИВОМ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1
	Підбір матеріалів для проведення предметних тижнів й інших загальношкільних та класних заходів
	За планом роботи навчального закладу 
	

	2
	Допомога  в  підборі  методичної  літератури для підготовки та проведення педагогічних рад, засідань методичних об’єднань тощо
	Протягом  навчального  року
	

	3
	Ознайомлення з фондом методичної літератури бібліотеки
	Протягом навчального року
	

	4
	Огляд новинок методичної літератури, періодичної преси
	Протягом  навчального  року
	

	5
	Методична допомога класним  керівникам, керівникам гуртків в підготовці  та проведенні заходів
	Протягом навчального року
	

	6


	Поповнення інформаційної бази з матеріалів для роботи над єдиною педагогічною темою навчального закладу: «Компетентнісний підхід до дітей як умова забезпечення якості освіти та соціалізації особистості» 
	Протягом   навчального року 

	

	7
	Робота з картотекою «Твій компас у книжковому просторі»
	Протягом  навчального 

року 

	

	8
	Співпраця з педагогами по підвищенню рівня комп’ютерної грамотності
	Постійно
	


  V. НАДАННЯ ДОВІДКОВО-БІБЛІОГРАФІЧНИХ ПОСЛУГ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Класи
	Відмітка про виконання

	1
	Довідково-інформаційна робота
Опитування дітей та педагогів з метою вивчення їхніх

інформаційних потреб

Створення алфавітного, систематичного каталогу та систематичної електронної картотеки статей 

Оновлення та створення тематичних папок
	Протягом навчального  року
 Протягом навчального року

Протягом навчального року
	1-9,
педагоги
	

	2
 
	Довідково-бібліографічні послуги
Сучасні джерела інформації  

Забезпечення доступу читачів до інформаційних ресурсів мережі Інтернет

Списки літератури до визначних дат, педагогічних нарад, виховних годин 

Ведення науково-методичних картотек та медіа теки 
Рекомендаційні бесіди при видачі книг 
Створення каталогу нових періодичних видань
	Протягом навчального  року

Протягом навчального
року
Протягом року 
Протягом навчального року 
Протягом навчального року
	Підготовчий,

 1-9, педагоги
Підготовчий,1-9, педагоги
1-9,

педагоги 
1-9,

педагоги
	

	3
4
5

	Бібліографічне інформування
Проведення «Днів інформації»

 Вивчення інформації з професійних видань
Інформаційні списки науково-методичної та довідкової літератури до пам’ятних дат, педагогічних нарад, виховних годин   
Добір та огляд літератури для проведення першого уроку
	Щоквартально

Щомісяця
Протягом навчального року

Серпень 2017р.
	Підготовчий,1-9
Педагоги

Педагоги
Тінькова Г.Г
	


VI. РОБОТА З БІБЛІОТЕЧНИМ ФОНДОМ

	№ з/п


	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1

	Організація бібліотечного фонду 
Упорядкування читацьких формулярів 

Упорядкування документів з фонду 
Перевести фонд бібліотеки на УДК 

Перевести каталоги бібліотеки на УДК
Поповнення та систематизація довідково-бібліографічного апарату

Санітарний день 
Інвентаризація  бібліотечного фонду підручників.

Паспортизація бібліотечного фонду


	Протягом навчального року
Протягом   навчального року
Травень – вересень 2017 р.

Жовтень – грудень 2017 р.

Протягом навчального року

Останній день місяця

Травень 2018 р.
Серпень 2018 р.
 
	

	2

	Поповнення бібліотечного фонду

Поточне комплектування бібліотечного фонду

Перегляд      книговидачі
Оформлення передплати періодичних 

видань для дітей та педагогічних працівників навчального закладу 
Ведення картотеки періодичних видань

	Протягом  навчального  року

Вересень 2017р.

Жовтень 2017 р.,

травень 2018 р.
Протягом навчального 

року
	

	3
	Прийом  та облік періодичних видань
	Щоденно
	

	4
	Сумарний облік документів
	Протягом  навчального  

року 
	

	5
	Індивідуальний облік документів
	Щоденно
	

	6

	Вивчення бібліотечного фонду
Прийом та обробка нових надходжень літератури

Статистичне вивчення бібліотечного фонду

Визначення пасивної частини фонду
	Протягом навчального року

Червень 2018р.

Червень 2018р.
	


VII. РОБОТА З ФОНДОМ ПІДРУЧНИКІВ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін роботи
	Класи
	Відмітка про виконання

	1
	Ведення картотеки підручників
	Протягом  навчального   року
	Підготовчий,
1-9
	

	2
	Діагностика забезпеченості учнів підручниками і навчальними посібниками 
	Вересень 2017р.,

травень 2018р.
	Підготовчий,
1-9,
 педагоги

	

	3
	Розміщення нових надходжень літератури у фонд бібліотеки

	Протягом навчального року
	
	

	4
	Прийом і видача підручників
	Вересень 2017р.,

травень 
2018 р.
	Підготовчий,

1-9,
 педагоги

	

	5
	Інформація для педагогів і учнів про нові надходження підручників та 

навчально-методичних посібників
	Протягом  навчального  року
	1-9, педагоги


	

	6
	Робота зі збереження навчального фонду
	Протягом  навчального  року 
	Підготовчий,

1-9, педагоги
	

	7
	 Рейди-перевірки по класах щодо стану збереження підручників
	Грудень 2017р.,

квітень 2018р.
	Підготовчий,

1-9
	

	8
	Інвентаризація навчального фонду та його переоцінка
	Червень 2018р. 
	-
	


VIII. ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1


	Робота з самоосвіти над темою: «Героїчна Україна: від минулого до сьогодення»


	Протягом навчального року


	

	2


	Участь у роботі обласних семінарів бібліотекарів спеціальних навчальних закладів
	Протягом   навчального року
	

	3
	Оформлення та дизайн бібліотеки, читального залу  


	Постійно
	

	4
	 Освоєння  нових бібліотечних технологій

 
	Постійно 
	

	5
6
	Розширення асортиментів бібліотечно-інформаційних послуг, підвищення їхньої якості на основі використання нових технологій
Використання досвіду роботи шкільних бібліотекарів міста
	Протягом навчального року
Протягом навчального року
	


IX. РЕКЛАМА БІБЛІОТЕКИ ТА БІБЛІОТЕЧНИХ ПОСЛУГ
	№ з/п


	Зміст роботи
	Термін виконання
	Класи
	Відмітка про виконання

	1

	Підвищення читацької активності учнів навчального  закладу, шляхом популяризації книги масовими засобами.
Проведення групових бесід: 
«Підручники сміються, підручники плачуть»
«Знайомство з бібліотекою» 
 «Книги – міст у світ знань»

«Мої знання – моє багатство»
«Словникова феєрія»

 «Правила користування електронними читанками (рідерами) у 
бібліотеці»
«Свідомо читай; читаючи, думай і думаючи, читай»
	Протягом навчального року
Вересень

2017 р.

Жовтень 2017
Січень 
2018 р.

Березень 

2018 р. 

Квітень 

2018 р.

Травень  2018 р.
	Підготовчий,

1-9,батьки
Підготовчий,

1-2

3-4
4-5
5-6
8-9
9-А, 9-Б
5-9
	

	Масові заходи щодо популяризації літератури

	Вересень

	1
	Книжкова виставка «Першовересень строкатий всіх запрошує на свято»
	01.09. – 08.09.2017
	Підготовчий,

1-9
	

	2
	Книжкова виставка «Шедеври великого майстра» (до 155-річчя від дня народження О’Генрі, американського письменника, гумориста)
	11.09. – 15.09.2017
	Підготовчий,

1-4
	

	3
	Допитливим читачам «TOP SECRET»
	18.09. – 22.092017
	9-А, 9-Б
	

	4
	Інформаційна листівка

«Читання книг як новий вид бібліотерапії» 
	25.09. – 29.09.2017
	5-9
	

	Жовтень

	1
	Екскурсія до міської бібліотеки «Письменники Куп’янщини»
	02.10. – 06.10.2017
	6-8
	

	2
	Книжкова виставка «Козацькому роду нема переводу»
	09.10. - 13.10.2017
	Підготовчий,

1-9
	

	3
	Конкурс-гра «А ну, який з тебе козак?»


	13.10.2017
	
	

	4

	Урок видатних особистостей. Автор першої в світі Конституції (до 345-річчя від дня народження Пилипа Орлика, українського державного діяча)
	16.10. – 20.10.2017
	5-9
	

	5
	Віртуальна подорож з учнями «Стежинами Куп’янщини»

 
	26.10.2017
	6-А, 6-Б
	

	Листопад

	1
	Книжкова виставка «У рідній мові вся душа»
	09 – 13..11.2017
	Підготовчий,
1-9
	

	2
	Конкурс «Змагаються Всезнайки»
	09.11. – 13.11.2017
	9-А, 9-Б
	

	3
	Вікторина «Поет прямої мови» (до 105-річчя від дня народження Андрія Малишка, українського поета-пісняра)
	15.11.2017
	7 клас
	

	4
	28 листопада – День пам’яті жертв голодоморів «Запали свою свічку пам’яті»
	28.11.2017
	Підготовчий,
1-9
	

	Грудень

	1
	Книжкова виставка «Перед загрозою СНІДу»  (до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом)
	01.12. – 03.12.2017
	5-9
	

	2
	 Літературна кав’ярня «Дитячі оповідання Андрія Головка (до 120-річчя від дня народження українського письменника)
	04.12. -08.12.2017
	8-9
	

	3
	Скорботний урок Дрогобицького Яру
	11.12. -18.2017
	7-9
	

	4
	Загально шкільне свято «Святий Миколай у гості до нас завітай»
	19.12.2017
	Підготовчий,
1-9
	

	5
	Відео ролики «Новий рік крокує планетою»
	20.12. – 27.12.2017 
	1-9
	

	Січень

	1

	Експрес-інформація «150 років від дня народження 
М.Ф. Чернявського, видатного українського письменника» 
	03.01.2018
	1-10
	

	2


	Конкурсно – розважальна гра «Від святок зимових до Зелених свят»
	06.01. – 19.01.2018
	1-10
	

	3
	Книжкова виставка «У єдності сила»
	19.01. – 22.01.2018
	
	

	4
	Квест «Україна єдина країна»
	22.01.2018
	4-9
	

	5
	Вечір пам’яті «Не забудь героїв триста!» (100 років бою під Крутами)
	29.01.2018
	5-9
	

	Лютий

	1
2
	Шоу «Сила двох сердець»
Історичний урок «Україно, моя рідна країно…» (до Дня вшанування пам’яті Героїв Небесної Сотні та захисників Донецького аеропорту)
	14.02.2018

19.02 - 20.02.2018
	9-А, 9-Б

6-9
	

	3
	 Розмова-роздум «Народ мій є! Народ мій завжди буде!»
	21.02.2018
	6-8
	

	4
	Літературна вітальня «Стояла я і слухала весну…» (105 років з дня смерті Л.Українки) 


	25.02.2018
	
	

	Березень

	1
	 Книжкова виставка «Між пензлем і словом»
	08.03.2018
	Підготовчий,
1-9
	

	2
	Лабораторія читацького

смаку «Натхненні творчістю Кобзаря» 
	09.03.2018
	Підготовчий,
1-9
	

	3
	Бібліотечний урок «Словникова феєрія»
	13.03. – 18.03.2018
	8-9
	

	4

	Посиденьки «Літературна світлиця» 
	21.03.2018

	7-9
	

	5
	Тиждень дитячого читання «Книжковий калейдоскоп» (окремий план)
	Березень,
ІІІ тиждень
	Підготовчий,

1-9
	

	Квітень

	1

	Конкурс-гра «Царство  природи»
	01.04. – 06.04.2018
	8-9

	

	2
	Конкурс малюнків «Чарівний світ писанки»
	07.04.2018
	Підготовчий, 1-4
	

	3
	Експрес-інформація «Український гумор» (у творах Степана Олійника до 110-річчя з дня народження)
	03.04.2018
	Підготовчий,
1-9
	

	4
	Книжкова виставка «Гіркий полин твоєї долі, Україно…»
	20.04 -  26.04.2018
	3-9
	

	Травень

	1
	Ілюстративно-книжкова виставка

«Пам’ятаємо й шануємо…» 
	05.05. – 07.05.2018
	Підготовчий,

 1-9
	

	2
	Екскурсія до міського краєзнавчого музею «Стежкою пам’яті»
	08.05.2018
	8-9
	

	3
	Конкурс читців «Величаємо тебе, мамо!» 
	14.05.2018
	5-9
	

	4
	Конкурс малюнків на асфальті «Мій рід, моя Батьківщина»  
	30.05.2018
	Підготовчий,
 1-9
	


X. ЗМІЦНЕННЯ МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНОЇ БАЗИ БІБЛІОТЕКИ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Ремонт бібліотеки
	Червень 2018 р.
	Тінькова Г.Г. 
	

	2
	Придбання необхідних канцелярських товарів для роботи бібліотеки


	Протягом навчального    року
	МихайловаН.К. Тінькова Г.Г.
	

	3
	Ремонт меблів (стільців, столів)
	За потребою
	Тінькова Г.Г.
	


