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ДЕПАРТАМЕНТ  НАУКИ  І  ОСВІТИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
Комунальний   заклад  «Куп’янський   спеціальний  навчально-виховний   

комплекс» Харківської  обласної  ради
НАКАЗ 
30.08.2018    

                  Куп’янськ 

   
                         № 167
Про дотримання норм єдиного 
орфографічного режиму 
у 2018/2019 навчальному році

Відповідно до Інструкції щодо заповнення класного журналу для учнів    1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки від 08.04.2015 № 412 та Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів  загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки                                                   від 03.06.2008  № 496, з метою забезпечення дотримання в закладі норм єдиного орфографічного режиму та єдиних підходів до усного та писемного мовлення учнів у 2018/2019 навчальному році 
НАКАЗУЮ: 
1. Усю документацію і діловодство у навчальному закладі вести українською мовою.



  Постійно

2. Учителям початкових класів записи в класних журналах вести відповідно до Інструкції затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України                        від 08.04.2015 № 412, вчителям 5-10-х класів – відповідно до Інструкції, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки від 03.06.2008  № 496.
                                                                                      Упродовж навчального року

3. Відповідальність за ведення класних журналів, правильність їх заповнення та збереження протягом навчального року несе класний керівник і вчитель-предметник персонально. Записи вести охайно, кульковою ручкою з чорним чорнилом, не використовувати олівець і коректор.


   Упродовж навчального року
4. Встановити кількість та призначення учнівських зошитів за класами:

4.1. Робочі зошити для виконання класних та домашніх письмових робіт:
- з української мови: у 2-10-х класах по 2 зошити;

- з української літератури : у 5-10-х класах – 1 зошит;

- з математики: у 2-10-х класах по 2 зошити;

- з географії, природознавства, історії України, інформатики – по 1 зошиту;

- з музичного мистецтва – 1 нотний зошит.

4.2. Для контрольних робіт з української мови та математики використовувати окремі зошити чи аркуші, які зберігати у кабінеті заступника директора з навчально-виховної роботи, як документ, що належить до переліку шкільної документації до закінчення навчального року.
4.3. Усі виправлення, помітки й записи в учнівських роботах учнів 5-10-х слід виконувати ручкою з червоним чорнилом, а підготовчого, 1-4-х – за спільним рішенням з батьками учнів.

                                                                                   Упродовж навчального року

5.Установити такі норми ведення учнівських зошитів: 
5.1. Запис у зошиті виконувати кульковою ручкою із синім чорнилом чи його відтінками (для оформлення таблиць, схем тощо використовувати простий олівець).
5.2. Підписувати зошити відповідно до зразка: 

            Зошит                                                               Зошит
для робіт                                                             для контрольних робіт
з української мови                                             з української мови                         
учениці 9-го класу 
                                             учня 10-А класу

КЗ «Куп’янський СНВК» ХОР

      КЗ «Куп’янський СНВК» ХОР

Станканич Альони                                            Махтулова Дмитра                                                 
5.3. Дату класної, домашньої чи контрольної роботи записувати так: на першому  рядку в 2-3-х класах – за допомогою цифр, у 4-10-х класах –                             словами; на  другому рядку вказувати класна, домашня чи контрольна робота, на третьому – зазначати назву теми уроку, вид роботи або назву зв’язного тексту, наприклад:
23 вересня                          П’яте жовтня                                Восьме лютого

Класна робота                    Домашня робота                          Класна робота  
Задача 36                            Вправа 127         
        Творчість І.Я. Франка                                               
                                                                                                                 (слово «тема» не пишеться)

5.4. З української мови в усіх класах у зошитах для контрольних робіт записується дата й лише назва роботи, наприклад:

Сьоме лютого

Диктант

5.5. Між класною і домашньою роботою пропускати 2 рядки або 4 клітинки (між видами робіт, що входять до складу класної чи домашньої роботи, рядків не пропускають, а в зошитах у клітинку пропускають 1 клітинку).
5.6. Після заголовків, назв видів робіт, підпису зошита крапку не ставити.

5.7. Помилки виправляти таким чином: неправильно написану літеру або пунктуаційний знак закреслювати скісною рискою, замість закресленого надписувати потрібні літери, слова речення. Не брати неправильно написаних знаків у дужки.

   Упродовж навчального року

6. Класним керівникам 3-10-х класів здійснювати перевірку учнівських щоденників щотижня. Контроль за веденням щоденників покласти на класних керівників.

   Упродовж навчального року

7. Категорично заборонити доступ до шкільної документації учнів та їх батьків (або осіб, які їх замінюють) без присутності класного керівника, або відповідальної особи.
                                                                                                                         Постійно

8. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Тімко М.М. та виховної роботи Погребняк Т.Ю. здійснювати систематичний контроль (згідно з планом роботи закладу освіти) за веденням класних журналів, учнівських щоденників та зошитів. Результати перевірок узагальнювати наказами по  закладу освіти.

           Упродовж навчального року
9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор



           Н.Б. Пушкар          
Тімко, 5-33-50
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