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                 Додаток

                                                                      





        до  наказу   Комунального   закладу

                            




             «Куп’янський  спеціальний  

                                    




             навчально-виховний  комплекс»  

                             




                Харківської   обласної  ради

                 




             від 06.08.2018 № 125
ПЛАН

заходів  щодо  підготовки  до  початку  нового  2018/2019  навчального  року  у   Комунальному  закладі  «Куп’янський  спеціальний  навчально-виховний  комплекс»  Харківської  обласної  ради   

	№ з/п
	Заходи 
	Термін  виконання 
	Відповідальний  за  виконання  
	Відмітка  про   виконання 

	1
	Створити належні умови функціонування навчального  закладу в 2018/2019 навчальному році 
	Протягом     року  
	Керівництво 

 СНВК 


	

	2


	Дотримуватися  вимог  наказу МОЗ від 20.02.2013 № 144 «Державні санітарні норми та правила «Гігієнічні вимоги до   улаштування,    утримання і режиму  спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів для дітей, які потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку, та навчально-реабілітаційних центрів»  при  складанні  робочих  навчальних  планів   щодо  гранично  допустимого    тижневого  навантаження  для  учнів  (вихованців) 
	Упродовж 2018/2019   навчального  року  
	Заступник  директора    з  навчально-виховної  роботи Тімко  М.М.
	

	3
	Скласти план роботи закладу освіти на 2018/2019 навчальний рік
	До 15.08.2018
	Робоча група 
	

	4
	Скласти робочий навчальний план на 2018/2019 навчальний рік
	До 15.08.2018
	Заступник  директора    з  навчально-виховної  роботи Тімко  М.М.
	

	5
	Оформити направлення в Департаменті науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації на учнів, які вступають на навчання до закладу у 2018/2019 навчальному році 
	До 25.08.2018
	Соціальний педагог Гармаш М.М.
	

	6
	Підготувати   та  провести   засідання  педагогічної  ради,  методичних  об’єднань  
	29.08.2018
	Керівництво СНВК
	

	7
	Взяти  участь в  обласній  серпневій  педагогічній  конференції
	28.08.2018
	Директор                  Пушкар Н.Б.
	

	8
	Сформувати оптимальну мережу на 2018/2019 навчальний рік з урахуванням освітніх потреб
	26.08.2018
	Заступник  директора    з  навчально-виховної  роботи Тімко  М.М.
	

	9
	Організувати   роботу творчих груп 

щодо   проведення     
навчально-виховних  проектів
	До  05.09.2018
	Заступник  директора   з  виховної  роботи  

 Погребняк  Т.Ю.
	

	10
	Забезпечити завершення благоустрою території закладу освіти
	До  15.08.2018
	Заступник  директора    з    адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	11
	Завершити  ремонтні  роботи  в  закладі 
	До 01.08.2018
	Заступник  директора    з    адміністративно-господарчої  роботи  Михайлова  Н.К.
	

	12
	Скласти освітню програму закладу освіти на 2018/2019 навчальний рік
	До 15.08.2018
	Директор,

 робоча група 
	

	13
	Облаштувати сенсорну кімнату 
	До 15.08.2018
	Заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.
	

	14
	Забезпечити    проведення  медичних  оглядів  дітей    та  контроль     за  проходженням  медогляду  працівниками  закладу
	До 25.08.2018
	Лікар 
Старовєрова  Л.М.
	

	15
	Узгодити розклад  уроків,  перерв  і   режим   з Куп’янським управлінням Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області 
	До 15.08.2018
	Заступник  директора    з  навчально-виховної  роботи Тімко  М.М.
	

	16
	Проаналізувати роботу щодо організації відпочинку та оздоровлення вихованців влітку 
	До  05.09.2018
	Заступник  директора  з виховної  роботи  Погребняк Т.Ю. 
	

	17
	Укомплектувати  медичний блок    закладу  необхідними  медикаментами 
	До 01.09.2018
	Лікар
Старовєрова  Л.М.
	

	18
	Забезпечити достатній рівень штучного освітлення класів
	До 01.09.2018
	Заступник  директора    з    адміністративно-господарчої  роботи  Михайлова  Н.К
	

	19
	 Забезпечити питний режим для дітей водою гарантованої якості                    
	Упродовж навчального року 
	Лікар, медична сестра з дієтичного харчування
	

	20
	Удосконалювати систему контролю за відвідуванням навчальних занять учнями 
	Упродовж навчального року 
	Заступник  директора  з  навчально-виховної  роботи Тімко  М.М.
	

	21
	Підготувати  методичні  рекомендації   для класних керівників щодо  проведення  Першого  уроку  2018/2019  навчального  року 
	До  01.09.2018
	Заступник  директора  з  виховної  роботи 
Погребняк Т.Ю.
	

	22
	Забезпечити урочисте проведення Дня знань, передбачити участь у святкових урочистостях представників Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, органів виконавчої влади та місцевого самоврядування,  шефів-кураторів,             почесних гостей
	03.09.2018
	Заступник  директора    з   виховної  роботи                   Погребняк  Т.Ю.
	

	23
	Ознайомити   педагогічних працівників  з  Інструкцією з обліку дітей і підлітків шкільного віку та Інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх закладах І-ІІІ ступенів 
	До 01.09.2018
	Керівництво  навчального  закладу 
	

	24
	Оформити акт готовності навчального закладу до 2018/2019 навчального року
	До 15.08.2018
	Керівництво   навчального  закладу 
	

	25
	Забезпечити бездоганне дотримання правил техніки безпеки, охорони праці, протипожежної безпеки з метою збереження життя і здоров’я учасників навчально - виховного процесу та запобігання всіх видів травматизму.  
Підготувати   необхідну   документацію    з  охорони  праці,  протипожежної  безпеки  та  техніки  безпеки              
	Упродовж навчального року
До 01.09.2018
	Інженер з охорони праці   

Горулько  Т.А.
	

	26
	Провести  нараду  з  педагогічними працівниками  закладу    щодо  алгоритму  дій    при  виявленні  фактів  порушення  режиму   школи,  безпеки  життєдіяльності  учасників    навчально-виховного  процесу,  самовільного  виходу  вихованців  за  межі  закладу
	До 01.09.2018
	Заступник  директора    з   виховної  роботи                   Погребняк  Т.Ю.
	

	27
	Перевірити  необхідні  документи  стосовно  захисту  майнових  прав  вихованців  (особові  справи,  закріплення  житла,  нарахування  аліментів  тощо) 
	До 01.09.2018
	Соціальний  педагог  Гармаш М.М.
	

	28
	Розробити  та  затвердити  заходи  щодо  економного  використання    енергоносіїв   та  недопущення  їх  перевитрат.  Уточнити   дані  енергопаспорту  навчального  закладу  на  2018/2019  навчальний  рік 
	До 20.08.2018
	Заступник  директора    з    адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К 
	

	29
	Забезпечити  заміну прального обладнання в пральні навчального закладу 
	До 01.09.2018
	Заступник  директора    з    адміністративно-господарчої  роботи  Михайлова  Н.К.
	

	30
	Забезпечити  100 %  кадрове  забезпечення  навчального  закладу в  новому   
2018/2019  навчальному  році  
	До 01.09.2018
	Керівництво  навчального  закладу 
	

	31
	Організувати  навчання    відповідальних  осіб  за  охорону  праці,  електробезпеку,   безпеку  газопостачання  та  пожежну  безпеку
	До  01.09.2018
	Інженер  з  охорони  праці  Горулько  Т.А.
	

	32
	Надавати  постачальникам  специфікації,  затверджені  договором    з  метою    своєчасного  та   якісного  забезпечення  вихованців   продуктами  харчування,   канцтоварами  та  іншими  матеріалами
	Помісячно                  2018-2019 роки
	Головний  бухгалтер  Федяй  О.Л.
	

	33
	Заключити  угоди  про  співпрацю  з  ОблСЮТуром та «Інваспортом» стосовно   проведення  екскурсій  та  організації  роботи  гуртків  на  базі   навчального  закладу     
	До 01.09.2018
	Заступник  директора    з   виховної  роботи                   Погребняк  Т.Ю.
	

	34
	Оформити  акти-дозволи   на  проведення  занять  на  спортивному  майданчику, ЛФК, в  спортивній  залі,   перевірки  спортивного   обладнання
	До  25.08.2018
	Інженер  з  охорони  праці  Горулько  Т.А.
	

	35
	Провести  перевірку  якості   ремонтних  робіт  і   підготовку  до  нового  навчального  року  кабінетів,  спалень,  рекреацій,  санітарно-гігієнічних  кімнат,  інших  приміщень.  Провести  поточні  ремонти 
	До  15.08.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	36
	Провести  огляд  електромереж,   мереж  водопостачання  і  водовідведення.  Оформити  акти  випробування  опору  ізоляції  електромереж  і  заземлення

	До  10.08.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	37
	Здійснити  комплекс  заходів  з  підготовки  навчального  закладу  до  роботи  в осінньо-зимових  умовах 
	До 01.10.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	38
	Провести  ревізію  опалювальної  системи,  перевірку  та  прочищення   водостоків,  зливних  дренажів  
	До 01.09.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої   роботи  Михайлова  Н.К.
	

	39
	Провести  огляд  стану  та  збереження    майна  в   закладі,  обладнання  в  класах.
	До 25.08.2018
	Заступник   директора    з  адміністративно-господарчої   роботи Михайлова  Н.К.
	

	40
	Закупити меблі, дидактичний матеріал, канцтовари, комп’ютерне обладнання
	До 01.09.2018
	Заступник   директора   з  адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	41
	Контролювати  показники  водомірного,  тепломірного,  газових   лічильників,  електролічильників.  Укладатися  в  ліміти   
	Постійно 
	Заступник    директора  з  адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	42
	Придбати  миючі  засоби,  інвентар,  спецодяг, провести дератизацію приміщень, комор, підвалів
	До 01.09.2018
	Заступник  директора    з  адміністративно-господарчої   роботи Михайлова  Н.К.
	

	43
	Провести  огляд  технологічного  обладнання  кухні,  пральні,   кімнат  соціально-побутового  навчання,  майстерень  
	До  25.08.2018
	Заступник   директора     з  адміністративно-господарчої  роботи Михайлова  Н.К.
	

	44
	Провести  огляд  транспортних  засобів,  провести  ремонтні  роботи  по  підготовці  роботи  автомобілів  в  осінньо-зимових  умовах 
	До 01.09.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої   роботи Михайлова  Н.К.
	

	45
	Провести  роботи  по  благоустрою  території закладу освіти,  організувати  догляд  за  зеленими  насадженнями,  квітами   
	Червень-вересень 
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої   роботи Михайлова  Н.К.
	

	46
	Підготувати  спортивні  снаряди,  ігрові  та  фізкультурні  майданчики,   спортзалу  до  роботи  в  новому  навчальному  році 
	До  25.08.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої    роботи Михайлова  Н.К.
	

	47
	Провести  облаштування  і  впорядкування  надвірного  туалету,  льоху,  обладнати  сонцезахисний  павільйон 
	До 25.08.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої    роботи Михайлова  Н.К.
	

	48
	Перевірити  систему  освітлення  в  закладі  згідно  з  нормами
	До 25.08.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої   роботи   Михайлова  Н.К.
	

	49
	Провести  поточні  ремонти    котельної,  гігієнічних  кімнат,  туалетів,  впорядкування   комор  для  зберігання  продуктів  харчування,   м’якого  і  твердого  інвентарю,  інших  матеріальних  цінностей 
	До  10.08.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої    роботи Михайлова  Н.К.
	

	50
	Підготувати документацію для функціонування котельної 

в осінньо-зимовий період
	До 25.10.2018
	Заступник   директора  з  адміністративно-господарчої    роботи  Михайлова  Н.К.
	


Тімко, 5-33-50

Погребняк, 5-33-50

Михайлова, 5-33-50

