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ДЕПАРТАМЕНТ   НАУКИ І ОСВІТИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
Комунальний заклад  «Куп'янська спеціальна школа» Харківської обласної ради
НАКАЗ 

02.01.2020                                       Куп’янськ 

                                     № 25
Про створення експертної комісії

для проведення експертизи

цінності документів, їх відбору на

зберігання, знищення  на 2020 рік 
Згідно з постановою Кабінету Міністрів України «Про проведення експертизи цінності документів» від 8 серпня 2007 року № 1004, наказом Державного комітету архівів України «Про затвердження Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного та комунального підприємства, установи та організації» від                           17 грудня 2007 року № 183, наказом Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України «Про затвердження Переліку типових документів» від 20 липня 1998 року № 41 (із змінами і доповненнями) та з метою проведення експертизи цінності документів, що утворилися під час документування управлінських функцій, господарської діяльності закладу освіти, впорядкування зберігання та проведення їх знищення


НАКАЗУЮ:

1.Створити комісію з проведення експертизи цінності документів на 2020 рік у складі:

голова комісії
- Тімко М.М., заступник директора з навчально-виховної роботи;

секретар комісії
-  Петренко К.П., завідувач бібліотекою;

члени комісії:

· Погребняк Т.Ю., заступник директора з виховної роботи;

· Таволжанська Н.А., бухгалтер;

· Мамонтова Л.М., секретар-друкарка.

2. Експертній комісії упродовж 2020 року:

2.1. Проводити експертизу цінності документів, що утворилися в діловодстві закладу освіти.

2.2. Складати акти про вилучення для знищення документів, термін зберігання яких закінчився.

2.3. Обчислювати строки зберігання документів з 1 січня, який іде за роком               завершення їх у діловодстві закладу освіти.

2.4. Упорядкувати зберігання архівних документів.

2.5. Знищити документи згідно з актом про вилучення для знищення документів з моменту затвердження   його директором закладу освіти.

3. Заборонити знищувати документи без попереднього  проведення експертизи їх цінності.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор






Н.Б. Пушкар

Петренко, 5-33-50

З  наказом  від 02.01.2020 № 25 ознайомлені: 

Мамонтова Л.М.  ________________

Погребняк Т.Ю._________________

Петренко К.П. __________________

Таволжанська Н.А. ______________

Тімко М.М.       _________________


