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ДЕПАРТАМЕНТ  НАУКИ  І  ОСВІТИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
Комунальний  заклад  «Куп’янська спеціальна школа»                                      Харківської  обласної  ради 
НАКАЗ
06.08.2021                                         Куп’янськ                                                     № 121
Про створення належних умов 

для безпечного та повноцінного  
харчування дітей закладу освіти  у

2021/2022 навчальному році

На виконання   законів    України   «Про  освіту»,  «Про  повну загальну  середню  освіту», «Про  охорону  дитинства», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»,  «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів», наказу Мінагрополітики України від 01.10.2012 № 590 «Про затвердження вимог щодо розробки, впровадження та застосування постійнодіючих процедур, заснованих на принципах Системи управління безпечністю харчових продуктів (НАССР), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 09 жовтня 2012 року за № 1704/22016, постанови Кабінету Міністрів України від 22.11.2004  № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», розпорядження  Кабінету  Міністрів  України  від 07.11.2012  №  865-р  «Про  затвердження  плану  заходів  щодо  забезпечення  дітей  високоякісними  продуктами  харчування   вітчизняного  виробництва», Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах, затвердженого спільним наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерством охорони здоров’я України від 17.04.2006 № 298/227 (далі інструкція),   Постанови  Міністерства  освіти  і  науки  України  від 01.06.2005  №  242/329  зареєстрованої  в  Міністерстві  юстиції  України  15  червня    2005  за                       №  661/10941  «Про  затвердження  Порядку  організації  харчування  дітей  у   навчальних  та  оздоровчих  закладах»  з метою забезпечення повноцінного раціонального харчування,   виконання  натуральних  норм  і  санітарно-гігієнічних  правил   та  збереження  здоров’я  дітей  

НАКАЗУЮ:

1. Продовжити роботу за програмою впровадження НАССР з метою створення умов для безпечного харчування дітей в закладі освіти.

      Упродовж 2021/2022 навчального року

2. Затвердити план заходів щодо забезпечення повноцінного, безпечного і якісного харчування дітей (додаток).











         До 25.08.2021

3. Проводити аналіз безпечності та якості продукції, ефективності системи безпечного харчування дітей.

     Упродовж 2021/2022 навчального року

4. Затвердити графік прийому їжі учнями в їдальні закладу освіти  на  2020/2021  навчальний  рік (додаток 2).

          До 25.08.2021 

5. Бухгалтеру  з  організації  харчування  Сизоновій  Л.М.:

5.1. Забезпечити  контроль  за  середньодобовою  вартістю  харчування  дітей.






                 Упродовж 2021/2022 навчального року

5.2. Вести  облік  прибутку  та  витрачання  продуктів  харчування,   відповідати  за  достовірну  кількість  та  суму  встановлену   постачальником  згідно  заявок,  здійснювати  звірку  згідно  договору.

       Упродовж 2021/2022 навчального року

5.3. Здійснювати  роботу  щодо  обліку  накладних  по  продуктах  з  відображенням  в  спеціальному  журналі.

                                                                   Упродовж 2021/2022 навчального року

5.4. Відповідати  за  наявність  дозвільних  документів,  які  повинен  надати  постачальник  перед  заключенням  угоди  на  постачання  продуктів  харчування  до  закладу освіти.












       Щорічно 

5.5. Нести  відповідальність  за  своєчасність,  правильність  обліку  по  продуктам  харчування,  здачу  звітів  до  Департаменту  науки  і  освіти  та  органів  санітарно-епідеміологічної  служби.









  Згідно  установлених  строків

5.6. Вести  облік  та  реєстрацію  договорів  з  постачальниками   по  продуктам  харчування,  слідкувати  за  умовами  виконання  договорів  по  сумах  договорів,  оплати,  звіряння. 









                                     Постійно 

5.7. Здійснювати  розноску  згідно  меню-розкладки  в  оборотну  відомість  і  вести  роботу  щодо  кількісного  обліку  продуктів  харчування  з  щомісячною  звіркою  з  комірником.









    Кожен  місяць  упродовж









    2021/2022 навчального  року

5.8.  При виявленні матеріально відповідальною особою нестачі або надлишку одного з видів продуктів надалі приймання продуктів здійснювати за участю представника постачальника, результати оформлювати актом приймання.











    За  необхідністю 

6. Сестрі  медичній  з  дієтичного  харчування   Степановій Т. Г.:

6.1. Щодня на кожний наступний день складати меню-розклад відповідно до наявності продуктів харчування з урахуванням примірного двотижневого меню, картотеки страв.











     
     Постійно 

6.2.  Під час складання меню-розкладу дотримуватись розподілу їжі за калорійністю протягом дня, орієнтовного об’єму готових страв та окремих продуктів для дітей різних вікових груп.









                                   Щоденно,  







      упродовж 2021/2022 навчального  року 

6.3.  Знімати пробу страв за півгодини до видачі їжі на групи в об’ємі не більше однієї порції, відповідно до переліку страв, наведеному в меню-розкладі, за температури, за якої вживатиметься страва, результати зняття проби вносити до Журналу бракеражу готової продукції.











               Щоденно,  







     упродовж 2021/2022 навчального  року 

6.4. Контролювати дотримання технології приготування страв кухарями.












      Постійно  

6.5.  Бути присутньою під час відбирання проб кухарем  і  відповідати  за  зберігання  добової  проби  страв. 












     Щоденно,  







    упродовж  2021/2022 навчального  року 

6.6.  Контролювати виконання норм харчування в закладу освіти. Аналізувати виконання затвердженого набору продуктів щомісячно кожні десять днів, протягом року з урахуванням норм зміни продуктів за енергоцінністю, за необхідності проводити коригування харчування із зазначенням в Журналі обліку виконання норм харчування.











 
      Постійно 

6.7. Щодня розміщувати завірене керівником закладу освіти щоденне меню із зазначенням виходу кожної страви поруч з вікном видачі їжі з харчоблоку та інформаційним куточком для батьків.







      Упродовж 2021/2022 навчального  року 

6.8.   Щодня проводити С-вітамінізацію страв та робити відповідний запис у Журналі обліку норм харчування та меню-розкладі.







       Упродовж 2021/2022 навчального року

6.9. Контролювати  графік  харчування  дітей  і  графік  завозу  продуктів.












      Постійно   

6.10. Контролювати безпечність та якість продуктів та продовольчої сировини, які надходять до закладу, реєструвати в Журналі бракеражу сирих продуктів відомість про якість продуктів, що швидко псуються.











     Згідно  графіка,  







       упродовж 2021/2022 навчального року 

6.11. Бути присутньою під час контрольної зачистки свіжих овочів, результати обробки, відходи після холодної обробки або другої термічної обробки риби, м’яса зазначити у Зошиті обліку відходів.












     Щоденно,  

 





       упродовж 2021/2022 навчального року

6.12. Контролювати  умови  збереження  продуктів  та  строки  реалізації  отриманої  продукції.












     Постійно 

6.13. Знімати  з  харчування  (підвечірок,  вечеря)  дітей,  які  проживають  в  родинах.













Щодня 

6.14. Дітей  пільгового  контингенту  забезпечувати  харчуванням  у  вихідні  і  святкові дні  згідно  дозволу  Департаменту  науки  і  освіти  та  затвердженого  списку.







      Упродовж 2021/2022 навчального року

7.  Лікареві  Старовєровій  Л.М.:

7.1. Здійснювати  контроль  за  санітарним  станом  харчоблоку.







      Упродовж 2021/2022 навчального року

7.2. Контролювати своєчасне проходження медичних оглядів та санітарних мінімумів працівниками.







     Упродовж 2021/2022 навчального року

7.3. Контролювати дотримання правил особистої гігієни персоналом, перевіряти на якість гнійничкових захворювань і гострих респіраторних інфекцій у працівників харчоблоку, про що зазначити в Журналі здоров’я працівників харчоблоку.







     Упродовж 2021/2022 навчального року

7.4. Скласти  графік  чергування  медичних  працівників  у  їдальні.







     Упродовж 2021/2022 навчального року

7.5. Організовувати  роботу  із   формування    навичок  та  культури    здорового  харчування,  профілактики  харчових  отруєнь  та  інфекційних  захворювань.

 





      Упродовж 2021/2022 навчального року

7.6. Контролювати  забезпеченість  харчоблоку  кухонним  інвентарем,  посудом,  миючими  засобами,  технологічні  процеси  приготування  їжі     

7.7. Разом  із  членами  комісії  здійснювати   контроль  щодо  закладки   продуктів  відповідно  до  норм,   якістю  та  виходом  відпускних  страв.






         Згідно  плану  роботи комісії  з  харчування

7.8.  Проводити  санітарно-освітню  роботу  з  працівниками  харчоблоку  з  попередження  інфекційних  захворювань    та  хвороб  шкіри.









                

      Постійно

7.9. Контролювати  своєчасне  проходження  санітарних  мінімумів   працівниками  харчоблоку.







      Упродовж 2020/2021 навчального року

7.10. Контролювати  дезрежим  та  відповідність  заповнення  Журналу  витрат  дезінфекційних  засобів  на  харчоблоці.










      

      Постійно 

7.11. Здійснювати контроль  за  забезпеченням  учнів питною водою  гарантованої  якості.







      Упродовж 2021/2022 навчального року

8. Покласти  повну  матеріальну  відповідальність за приймання, зберігання та видачу продуктів харчування та тари, а також відповідальність за якість та асортимент продуктів харчування та продовольчої сировини, які прийнято до закладу, за додержання вимог санітарного законодавства щодо їх зберігання  на комірника закладу освіти Коваленко І.С.







      Упродовж 2021/2022 навчального року

9. Комірнику Коваленко І.С.:

9.1. При замовленні продуктів харчування дотримуватись розподілу продуктового набору за основними групами та видами продуктів відповідно до вимог чинного законодавства.









                                     Постійно 

9.2.  Надсилати щомісячне попереднє замовлення на продукти харчування до баз-постачальників продуктів харчування та продовольчої сировини відповідно до примірного двотижневого меню.







      Упродовж 2021/2022  навчального року

9.3. Подавати  один раз на два-три дні  уточнені заявки  на продукти харчування до баз   постачальників за відповідною формою.









                   
     Згідно графіка


9.4. Не замовляти, не приймати продукти, заборонені Інструкцією для вживання в закладу освіти.









                     
      Постійно 

9.5. Контролювати умови доставки продуктів харчування та продуктів сировини.



 



     Упродовж 2021/2022 навчального року

9.6. Забезпечувати двотижневий запас продуктів тривалого терміну зберігання.







     Упродовж 2021/2022 навчального року

9.7. Здійснювати облік продуктів харчування та продовольчої сировини у Книзі складського обліку, суворо дотримуватись умов зберігання та термінів реалізації продуктів харчування та продовольчої сировини.









             

      Постійно  

9.8. Брати участь у складанні щоденного меню-розкладу.









 


       Щодня,  







      упродовж 2021/2022 навчального року

10.   Покласти  відповідальність за зберігання та використання денного запасу продуктів, за повноту закладки продуктів і вихід страв, за якість і своєчасне приготування їжі, за дотримання технології приготування,   за дотримання правил особистої гігієни, за санітарний стан приміщень харчоблоку  на шеф-кухаря Наконечну  С.П.









            

      Постійно

11. Кухарям:

11.1. Суворо дотримуватись санітарно-гігієнічних та протиепідемічних вимог під час зберігання, кулінарної обробки продуктів харчування, дотримуючись послідовності виробничого процесу та технології приготування їжі для дітей.









            

      Постійно 

11.2. Видавати готові страви тільки після зняття проби медичною сестрою та з її дозволу, відповідно до затвердженого графіка видачі їжі з харчоблоку.









            

      Постійно 

11.3. Проводити контрольну зачистку свіжих овочів у присутності медичної сестри, результати обробки, відходити після холодної обробки або другої термічної обробки риби, м’яса зазначати у Зошиті обліку відходів.












      Щодня, 







      упродовж 2021/2022 навчального року

11.4. Не допускати на харчоблок сторонніх осіб, персонал без санітарного одягу.












      Постійно 

11.5. Засвідчувати  власним підписом  у Журналі здоров’я працівників харчоблоку відсутність дисфункції кишечника та гострих респіраторних інфекцій.












         Щодня,   







      упродовж 2021/2022 навчального року
11.6. Використовувати тільки за призначенням обладнанням, посуд та інвентар харчоблоку. 












      Постійно 

11.7. Вести контроль за якістю приготування їжі, та закладкою продуктів до котла.










                 Щодня,   







       упродовж 2021/2022 навчального року

12. Вихователям: 

12.1. Приділяти увагу формуванню в учнів культурно-гігієнічних навичок під час вживання їжі.












      Постійно 

12.2. Вчити дітей правильно користуватись виделкою, ножем, серветкою, привчати дітей сідати за стіл в охайному вигляді, з чистими руками; вчити дітей їсти охайно, сидіти за столом правильно.












      Постійно 

12.3. Закріпити за кожною дитиною постійне місце за столом, розмір стола та стільця підбирати відповідно до зросту дитини.







       Упродовж 2021/2022 навчального року

12.4. Дотримуватись режиму харчування дітей.












      Постійно 

12.5. Вчити дітей чергувати в групі під час приймання їжі з використанням санітарного одягу.







       Упродовж 2021/2022 навчального року   

12.6. Не садити дітей за столи до закінчення сервірування.












      Постійно 

12.7. Не дозволяти учням виносити їжу з обідньої зали.












      Постійно 

13. Скласти  комісії з харчування  окремий план роботи та щоквартально проводити перевірку організації харчування дітей. У кінці року надати звіт про свою роботу на виробничій нараді при директорові.











         До 25.08.2021
14. Контроль за виконання   наказу залишаю за собою.

Директор                                                           Наталія ПУШКАР 
Погребняк,  5-33-50
З  наказом від 06.08.2021 № 121 ознайомлені: 
Коваленко  І.С. ___________________

Наконечна  С.П. __________________

Погребняк  Т.Ю. __________________ 
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Додаток 1

                                                      
   до  наказу Комунального  закладу 

«Куп’янська спеціальна школа»          Харківської  обласної ради


                   від 06.08.2021 № 121
ПЛАН

заходів  щодо забезпечення повноцінного, безпечного і якісного харчування  учнів  Комунального  закладу  «Куп’янська спеціальна школа» Харківської  обласної  ради 

у 2021/2022  навчальному році 

	№ з/п
	Заходи 
	 Термін  виконання 
	Відповідальний 

	1
	Видання наказу про організацію харчування учнів у новому навчальному році
	Серпень 
	Директор 
Пушкар Н.Б.

	2
	Встановлення режиму та графіку харчування дітей у навчальному році 
	Серпень 
	Директор 
Пушкар Н.Б.    

	3
	Призначення відповідального за харчування
	Серпень 
	Директор
Пушкар Н.Б.

	4
	Ознайомлення з публікаціями в періодичній пресі та спеціальній літературі щодо організації харчування дітей, реалізації заходів з реформування системи шкільного харчування
	По мірі надходження
	Відповідальний за організацію харчування, заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.

	5
	Провести навчання персоналу їдальні, бухгалтера з харчування, відповідального за харчування, сестри медичної з дієтичного харчування з метою оволодіння системою здорового харчування в українських школах за ініціативи Олени Зеленської
	І семестр
	Директор 

Пушкар Н.Б.

	6
	Скласти меню-розклад на новий навчальний рік
	До 01.09.2021
	Сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г.

	7
	Розробити план контролю за організацією харчування в закладі освіти
	До 01.09.2021
	Відповідальний за організацію харчування, заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.

	8
	Проводити обговорення питань щодо організації харчування на нарадах при директорові, педагогічних нарадах
	Упродовж 2021/2022 навчального року
	Директор 

Пушкар Н.Б.

	9
	Організувати харчування пільгових категорій у вихідні і святкові дні (ведення обліку) 
	Упродовж 2021/2022 навчального року 
	Сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г. 

	10
	Отримання довідок про одержання допомоги з органу соціального забезпечення за місцем проживання 
	До 01.09.2021 
	Соціальний педагог 

Гармаш М.М.

	11
	Видання наказу по закладу з вказівкою терміну надання харчування учням, які перебувають у закладі освіти у вихідні та святкові дні 
	Вересень 
	Директор
Пушкар Н.Б. 

	12
	Анкетування учнів, батьків з питання «Організація та якість харчування в навчальному закладі» 
	Квітень 
	Сестра медична з дієтичного харчування 

	13
	Проводити перевірку якості продуктів харчування, продовольчої сировини, супроводжувальних документів, отриманих від постачальників
	Щомісяця
	Комірник 
Коваленко І.С., 
бухгалтер 
Сизонова Л.М.

	14
	Проводити лабораторні дослідження та експертизу харчових продуктів від постачальників та операторів ринку щодо їх безпечності, окремих показників якості та ймовірної фальсифікації
	1 раз на рік
	Лікар 
Старовєрова Л.М.

	15
	Проводити огляд стану технологічного обладнання харчоблоку із запрошенням відповідних спеціалістів
	1 раз на рік
	Заступник директора з адміністративно-господарчої роботи Гусак О.В.

	16
	Розширювати асортимент страв і виробів власного виробництва, організовувати вітамінні столи за рахунок овочів, фруктів, соків
	Упродовж 2021/2022 навчального року
	Сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г.

	17
	Проводити аналіз зберігання продовольчої сировини в умовах охолодження (холодильні установи)
	Упродовж 2021/2022 навчального року
	Заступник директора з адміністративно-господарчої роботи Гусак О.В.

	18
	Проводити навчання персоналу закладу освіти щодо дотримання правил зберігання харчових продуктів з метою запобігання харчових отруєнь та інфекційних захворювань
	2 рази на рік
	Лікар 
Старовєрова Л.М.

	19
	Контролювати стан забезпечення харчоблоку гарячою проточною водою та водою гарантованої якості призначеної для споживання дітьми
	Постійно
	Заступник директора з адміністративно-господарчої роботи Гусак О.В.

	20
	При укладанні угод з постачальниками харчових продуктів та продовольчої сировини вимагати всі дозвільні документи, наявність експлуатаційного дозволу з виробництва або обігу харчових продуктів
	Упродовж 2021/2022 навчального року
	Бухгалтер 
Сизонова Л.М.

	21
	Посилити контроль за веденням документації з харчування відповідальними особами
	Щомісяця
	Лікар 
Старовєрова Л.М.

	22
	Забезпечити дотримання гігієнічних умов щодо зберігання і реалізації харчових продуктів і продовольчої сировини, проходження медогляду персоналом харчоблоку, вживати заходів щодо недопущення до роботи персоналу з ознаками інфекційних захворювань
	Упродовж 2021/2022 навчального року
	Лікар

Старовєрова Л.М. 

шеф-кухар Наконечна С.П.

	23
	Дотримуватися технології приготування страв та перевіряти стан складського обліку продуктів харчування у коморі
	Щомісяця
	Шеф-кухар Наконечна С.П.

сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г.

	24
	Проводити контроль за дотриманням техперсоналом правил миття посуду під час організації харчування у закладі освіти
	Систематично
	Лікар

Старовєрова Л.М. 



	25
	Вживати невідкладні заходи при ускладненні епідемічної ситуації. Забезпечити взаємоінформування при виникненні надзвичайних ситуацій в школі
	У разі неохідності
	Директор 

Пушкар Н.Б., 

заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.

Лікар

Старовєрова Л.М. 

	26
	Проводити закупівлю харчових продуктів, продовольчої сировини через систему «ProZorro»
	2021-2022 роки
	Члени комісії тендерного комітету

	27
	Впроваджувати систему аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках (НАССР) на харчоблоці закладу освіти
	
	Лікар

Старовєрова Л.М.

сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г.

	28
	Контролювати роботу комісії з бракеражу продуктів харчування і продовольчої сировини, ведення документації
	2021-2022 роки
	Бухгалтер 
Сизонова Л.М.

	29
	Висвітлювати питання організації харчування на шкільному веб-сайті
	
	Відповідальний за організацію харчування, заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.,

сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г.

	30
	Координувати діяльність медичного персоналу щодо контролю за харчуванням дітей 
	Вересень 
	Лікар Старовєрова Л.М.

	31
	Здійснювати контроль за дотриманням режиму та графіка харчування дітей 
	Упродовж навчального року 
	Відповідальний за харчування заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.

	32
	Здійснювати контроль за чергуванням медичних

працівників в обідній залі 
	Упродовж навчального року
	Лікар 

Старовєрова Л.М.

	33
	Здійснювати опрацювання інформації щодо кількості

дітей, які харчуються 
	Упродовж навчального року
	Сестра медична з дієтичного харчування  Степанова Т.Г.

	34
	Здійснювати контроль за додержанням дітьми правил особистої гігієни та вживанням готових страв, поведінка за столом 
	Упродовж 2021/2022 навчального року
	Вихователі

	35
	Встановлення обов’язків класних керівників, вихователів у обідній залі.

Культура харчування дітей 
	Серпень 
	Відповідальний за харчування заступник директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю.

	36
	Відвідувати всі прийоми їжі дітьми з метою виявлення рівня апетиту при вживанні страв
	Щодня
	Сестра медична з дієтичного харчування  Степанова Т.Г.

	37
	Здійснювати контроль за санітарно-гігієнічним станом обідньої зали
	Упродовж навчального року
	Медичні сестри 

	38
	Призначити відповідальну особу по закладу, яка регулярно надає в бухгалтерію Департаменту науки і освіти матеріали (витяги з наказів про харчування учнів, звітність по закінченню кожного місяця, виконання натуральних норм харчування) 
	Вересень 
	Бухгалтер 
Сизонова Л.М. 

	39
	Організувати харчування пільгових категорій у вихідні і святкові дні (ведення обліку) 
	Упродовж 2021/2022 навчального року 
	Сестра медична з дієтичного харчування Степанова Т.Г. 

	40
	Отримання довідок про одержання допомоги з органу соціального забезпечення за місцем проживання 
	До 01.09.2021 
	Соціальний педагог 

Гармаш М.М.

	41
	Видання наказу по закладу з вказівкою терміну надання харчування учням, які перебувають у закладі освіти у вихідні та святкові дні 
	Вересень 
	Директор
Пушкар Н.Б.
 

	42
	Анкетування учнів, батьків з питання «Організація та якість харчування в навчальному закладі» 
	Квітень 
	Сестра медична з дієтичного харчування 


Погребняк,  5-33-50

                                                                Додаток 2

                                                     до  наказу Комунального  закладу 

    «Куп’янська спеціальна школа»    Харківської  обласної ради


             від 06.08.2021 № 121
Графік прийому їжі

учнями в їдальні закладу освіти

2021/2022 навчальний рік

	СНІДАНОК
	7.30 – 7.45                2-4 класи 

8.00 – 8.15                5-10 класи

 

	ІІ СНІДАНОК
	10.15 – 10.25            2-4 класи

11.15 – 11.25            5-10 класи 



	ОБІД
	13.15 – 13.45            2-4 класи

14.25 – 14.50            5-10 класи 



	ПІДВЕЧІРОК
	15.45 – 15.55            2-4 класи

16.10 – 16.20            5-10 класи 



	ВЕЧЕРЯ
	18.00 – 18.15            2-4 класи

18.30 – 18.45            5-10 класи 




