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ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
Комунальний  заклад  «Куп’янська спеціальна школа»                                       Харківської обласної ради  

НАКАЗ 
31.08.2021   


         Куп’янськ          

         

    № 141 
Про чергування керівництва

та педагогів по закладу освіти

у 2021/2022 навчальному році

Відповідно до ст. ст.  67, 73 КЗпП України, листів Міністерства освіти і науки України від 18.07.2013 № 1/9-503 «Щодо заходів безпеки у навчальних закладах», від 02.12.2013 № 1/9-853 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань створення безпечних умов організації навчально-виховного процесу в групі продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу», з метою створення сприятливих умов для проведення освітнього процесу, оперативного вирішення питань, пов’язаних з належним функціонуванням закладу освіти, збереження майна, дотримання протипожежної безпеки, попередження травмувань учнів 

НАКАЗУЮ:
1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Тімко М.М. організувати чергування вчителів у закладі освіти.











            До 02.09.2021
2. Черговому вчителю:

2.1. Розпочати чергування за 20 хвилин до навчальних занять, закінчити протягом 20 хвилин після закінчення уроків. В разі будь-яких випадків та пошкоджень попередити про них чергового адміністратора чи заступника директора з виховної роботи.







          Упродовж 2021/2022 навчального року

2.2.  Забезпечити виконання правил безпеки поведінки під час перерв (на закріпленій ділянці), контролювати ситуацію та приймати міри по усуненню  порушень дисципліни і санітарного стану на відповідному посту.







         Упродовж 2021/2022 навчального року

2.3. Збирати щоденники в учнів, які запізнилися, робити записи про запізнення, про відсутність змінного взуття, за невідповідність зовнішнього вигляду.







          Упродовж 2021/2022 навчального року

2.4. Не допускати тютюнопаління учнів, працівників на території закладу освіти.











               Постійно

2.5. Оперативно реагувати на всі випадки недбайливого ставлення до шкільного майна. При отриманні інформації про псування майна учнем негайно
перевірити  її  і в разі підтвердження скласти акт встановленої форми. Забезпечити виклик батьків учня, який наніс шкоду закладу освіти.







       Упродовж 2021/2022   навчального року 

2.6. Після закінчення чергування перевірити стан закріпленої ділянки за класом, інформувати чергового адміністратора про стан поверху.











                Щоденно

2.7. Після закінчення уроків продовжувати чергування вихователю чергового класу.












      Щоденно

2.8. При порушенні санітарного стану, псуванні майна черговий вчитель (вихователь) несе персональну відповідальність.







       Упродовж 2021/2022   навчального року

3. Встановити чергових адміністраторів закладу освіти за днями тижня:

понеділок



- Тімко М.М.

вівторок



- Погребняк Т.Ю.

середа



- Гусак О.В.

четвер



- Гармаш М.М.

п’ятниця



- Пушкар Н.Б.

субота



- Герасименко Н.О.

4. Затвердити графік чергування вчителів по закладу освіти в 2021/2022 навчальному році  (додається).

5. Затвердити графік чергування керівництва у вихідні дні (додається).
6. Аналізувати стан чергування по закладу освіти керівництва,  педагогів, видавати відповідні накази та ознайомлювати під особистий підпис










        Один раз на семестр

7. Зобов’язати чергувати сестру медичну з дієтичного харчування                             Степанову Т.Г. під час видачі дітям першого, другого сніданків та обіду в їдальні, а чергову медичну сестру під час першої і другої вечері.






      Щодня упродовж 2021/2022 навчального року 

8. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з виховної роботи Погребняк Т.Ю. 

Директор



                      Наталія ПУШКАР
Тімко, (05742) 5-33-50

Погребняк, (05742) 5-33-50

З  наказом   від 31.08.2021 № 141   ознайомлені:  

Гармаш М.М.   ________________

Герасименко Н.О. _____________

Гусак О.В.         _______________

Погребняк  Т.Ю. ______________

Степанова Т.Г.    ______________

Тімко  М.М.         ______________

                                                                                      Додаток

                                
    до  наказу

                                                                                      КЗ «Куп’янська СШ» ХОР


    від 31.08.2021 № 141
ГРАФІК ЧЕРГУВАННЯ УЧИТЕЛІВ

Комунального закладу «Куп'янська спеціальна школа» 

Харківської обласної ради

у 2021/2022 навчальному році

	День тижня
	ПІБ відповідального

учителя
	І поверх,

вестибюль школи


	ІІ поверх,

слюсарна і швейна майстерні
	Перехідний коридор,

вестибюль гуртожитка
	Подвір’я закладу

	Понеділок
	Копійка Л.П.
	*
	
	
	

	
	Салова Н.І.
	
	*
	
	

	
	Малікова В.В.
	
	
	*
	

	
	Сизонов М.В./Сизонова І.В.
	
	
	
	*

	Вівторок
	Печериця О.Ю.
	*
	
	
	

	
	Мезиненко Н.В.
	
	*
	
	

	
	Мерзлікіна О.О.
	
	
	*
	

	
	Мартиненко Л.О./Старагіна І.В.
	
	
	
	*

	Середа
	Кривошлик Л.М.
	*
	
	
	

	
	Жигайлова Г.І.
	
	*
	
	

	
	Шварева Н.В.
	
	
	*
	

	
	Крупко Д.А./Молчанова І.В.
	
	
	
	*

	Четвер
	Гончарова О.М. 
	*
	
	
	

	
	Коваленко Г.В.
	
	*
	
	

	
	Ткаченко С.Л.
	
	
	*
	

	
	Олійник О.М./Шип М.І.
	
	
	
	*

	П’ятниця
	Кохан Т.М.
	*
	
	
	

	
	Гордієнко Н.О.
	
	*
	
	

	
	Вербицька Т.Г.
	
	
	*
	

	
	Рожко І.В./Рожко О.Д.
	
	
	
	*


Тімко, (05742) 5-33-50

    Додаток

                                
    до  наказу

                                                                                      КЗ «Куп’янська СШ» ХОР


    від 31.08.2021 № 141
Г Р А Ф І К 

чергування адміністрації на І семестр 2021/2022 навчального  року 

	       Дата

ПІБ
	04.09
	11.09
	18.09
	25.09
	02.10
	09.10
	16.10
	23.10
	30.10

	Пушкар Н.Б.


	*
	
	
	
	*
	
	
	
	*

	Тімко М.М.


	
	*
	
	
	
	*
	
	
	

	Погребняк Т.Ю.


	
	
	*
	
	
	
	*
	
	

	Герасименко Н.О.


	
	
	
	*
	
	
	
	*
	


	       Дата

ПІБ
	06.11
	13.11
	20.11
	27.11
	04.12
	11.12
	18.12
	25.12

	Пушкар Н.Б.


	
	
	
	*
	
	
	
	*

	Тімко М.М.


	*
	
	
	
	*
	
	
	

	Погребняк Т.Ю.


	
	*
	
	
	
	*
	
	

	Герасименко Н.О.


	
	
	*
	
	
	
	*
	


Погребняк, (05742) 5-33-50



    Додаток

                                
    до  наказу

                                                                                      КЗ «Куп’янська СШ» ХОР


    від 31.08.2021 № 141
Г Р А Ф І К 

чергування адміністрації на І семестр 2020/2021 навчального  року 

	       Дата

ПІБ
	05.09
	12.09
	19.09
	26.09
	03.10
	10.10
	17.10
	24.10
	31.10

	Гусак О.В.

	*
	
	
	
	*
	
	
	
	*

	Горулько Т.А.


	
	*
	
	
	
	*
	
	
	

	Гармаш М.М.


	
	
	*
	
	
	
	*
	
	

	Старовєрова Л.М.


	
	
	
	*
	
	
	
	*
	


	       Дата

ПІБ
	07.11
	14.11
	21.11
	28.11
	05.12
	12.12
	19.12
	26.12

	Гусак О.В.

	
	
	
	*
	
	
	
	*

	Горулько Т.А.


	*
	
	
	
	*
	
	
	

	Гармаш М.М.


	
	*
	
	
	
	*
	
	

	Старовєрова Л.М.


	
	
	*
	
	
	
	*
	


Погребняк, (05742) 5-33-50
